
Требования к оформлению реферата
Реферат  –  краткое  изложение  научной  проблемы,  результатов  научного 
исследования.  В  связи  с  этим  к  нему  предъявляются  требования  по 
оформлению,  как  к  научной  работе.  Эти  требования  регламентируются 
государственными стандартами:

ГОСТ  7.32-2001  «Отчет  о  научно  –  исследовательской  работе. 
Структура и правила оформления».

ГОСТ  7.1-2003  «Библиографическая  запись.  Библиографическое 
описание. Общие требования и правила составления».

ГОСТ  7.80-2000  «Библиографическая  запись.  Заголовок.  Общие 
требования и правила составления».

ГОСТ  7.82-2001  «Библиографическая  запись.  Библиографическое 
описание электронных ресурсов».

Общие требования к оформлению рефератов.
Текст реферата должен быть оформлен в соответствии с требованиями 

ГОСТ.
Реферат должен содержать:
титульный лист,
оглавление, 
введение,
основную часть (разделы, части),
выводы (заключительная часть).
приложения,
пронумерованный список использованной литературы (не менее 10 – 

15 источников) с указанием автора, названия, выходных данных.
В начале реферата должно быть оглавление,  в  котором указываются 

номера страниц по отдельным главам.
Во  введении  следует  отразить  место  рассматриваемого  вопроса  в 

научной  проблематике,  его  теоретическое  и  прикладное  значение. 
Обосновать актуальность данной темы, цель, задачи и методы исследования, 
а также отразить практическую и теоретическую значимость работы.

Основная часть должна излагаться в соответствии с планом, четко и 
последовательно, желательно своими словами. В тексте должны быть ссылки 
на использованную литературу. При дословном воспроизведении материала 
каждая цитата должна иметь ссылку на соответствующую позицию в списке 
использованной  литературы  с  указанием  номеров  страниц.  Каждая  глава 
текста должна начинаться с нового листа, независимо от того, где окончилась 
предыдущая.

I глава.  Вступительная  часть.  Это  короткая  глава  должна  содержать 
несколько  вступительных  абзацев,  непосредственно  входящих  в  тему 
реферата.

II глава.  Основная  научная  часть  реферата.  Здесь  в  логической 
последовательности  излагается  материал  по  теме  реферата.  Эту  главу 
целесообразно разбить на подпункты – 2.1, 2.2. (с указанием в оглавлении 
соответствующих страниц).



Все  сноски  и  подстрочные  примечания  располагаются  на  той  же 
странице, к которой они относятся.

Оформление цитат. Текст цитаты заключается в кавычки и приводится 
в той грамматической форме,  в  какой он дан в источнике,  с  сохранением 
особенностей авторского написания.

Оформление  перечислений.  Текст  всех  элементов  перечисления 
должен  быть  грамматически  подчинен  основной  вводной  фразе,  которая 
предшествует перечисления.

В тексте  на иллюстрации делаются ссылки,  содержащие порядковые 
номера,  под  которыми  иллюстрации  помещены  в  реферате.  Фотографии, 
рисунки, карты, схемы можно оформить в виде приложения к работе.

Оформление  таблиц.   Все  таблицы,  если  их  несколько,  нумеруют 
арабскими цифрами в пределах всего текста.

Выводы (заключительная часть) должны содержать краткое обобщение 
рассмотренного  материала,  выделение  наиболее  достоверных  и 
обоснованных  положений  и  утверждений,  а  также  наиболее  проблемных, 
разработанных  на  уровне  гипотез,  важность  рассмотренной  проблемы  с 
точки зрения практического приложения, мировоззрения, этики и т.п.

В этой  части  автор  подводит  итог  работы,  делает  краткий анализ  и 
формулирует выводы.

Примерный  объем  реферата  составляет  20  –  25  страниц 
машинописного текста.

В конце работы прилагается список использованной литературы.
Литературные источники следует располагать в следующем порядке:

энциклопедии, справочники;
книги  по  теме  реферата  (фамилии  и  инициалы  автора,  название, 

выходные данные, номера страниц);
газетно – журнальные статьи (название статьи, название журнала, год 

издания, номер (том), страницы).
Формат. Реферат должен быть выполнен на одной стороне листа белой 

бумаги  формата  А4  (210х297  мм).  Интервал  межстрочный  –  полуторный. 
Цвет шрифта – черный. Кегль (размер) – 12 – 14 пунктов. Размеры полей 
страницы: правое – 30 мм, верхнее и нижнее, левое – 20 мм. Формат абзаца: 
полное выравнивание (по ширине). Отступ абзаца – 1,25 мм.

Заголовки. Заголовки  разделов  и  подразделов  следует  печатать  на 
отдельной строке с прописной буквы.

Нумерация. Страницы  нумеруются  арабскими  цифрами,  соблюдая 
сквозную  нумерацию  по  всему  тексту  (титульный  лист  и  оглавление 
включают в общую нумерацию). На титульном листе номер не проставляют.

 Титульный лист. В верхней части титульного листа пишется, в какой 
организации  выполняется  работа,  далее  буквами  увеличенного  кегля 
указывается тип («Реферат») и тема работы, ниже в правой половине листа – 
информация, кто выполнил и кто проверяет работу. В центре нижней части 
титульного листа пишется город и год выполнения.


